Na temelju ¢lanka 9. stavka 1. Zakona o muzejima (NN 110/15), Pravilnika o uvjetima i
na¢inu ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju (NN 115/01) i ¢lanka
24. Statuta Hrvatskoga Skolskog muzeja, Muzejsko vijeCe Hrvatskoga Skolskog muzeja, na
prijedlog ravnateljice Muzeja Stefke Batini¢, na sjednici odrzanoj 9. srpnja 2018. donosi

PRAVILNIK

O UVJETIMA INACINU OSTVARIVANJA UVIDA UMUZEJSKU GRADU I
MUZEJSKU DOKUMENTACIJU HRVATSKOGA SKOLSKOG MUZEJA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o uvjetima i nacinu ostvarenja uvida u muzejsku gradu i muzejsku

dokumentaciju Hrvatskoga skolskog muzeja (u daljnjem tekstu: Pravinik) utvrduju se uvjeti i
na¢in ostvarivanja uvida u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju koja sluzi za obavljanje
muzejske djelatnosti u Hrvatskome Skolskom muzeju (u dalinjem tekstu: Muzej).

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se i na ostvarivanje prava uvida u pohranjenu
muzejsku gradu i dokumentaciju u Muzeju, osim ako nije drugacije uredeno ugovorom o
pohrani muzejske grade i dokumentacije.

Korisnici muzejske grade i dokumentacije su vanjski korisnici i struéni djelatnici Muzeja.

Clanak 2.
Muzejska grada i dokumentacija Muzeja Stite se kao kulturno dobro i na nju se primjenjuju
propisi o zastiti i ocuvanju Kulturnih dobara.

Clanak 3.

Muzejska grada i dokumentacija Muzeja daje se na uvid radi njezine znanstvene i stru¢ne
obrade, izlaganja, objavljivanja, u publicisticke svrhe, te za potrebe nastave i u druge
opravdane svrhe.

Clanak 4.

Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju Muzeja obuhvaca: pregled muzejske grade i
dokumentacije, izradu preslka i presnimaka izvornika sa svrhom daljnje strucne i znanstvene
obrade, objavijivanja i izlaganja.

Clanak 5.

Uvjeti inacin koriStenja grade i usluga knjiznice Muzeja odredeni su Pravilnikom o uvjetimai
nacinu koristenja grade i usluga Pedagoske knjiznice Davorina Trstenjaka Hrvatskoga
Skolskog muzeja.



1. NACIN I UVJETI OSTVARIVANJA UVIDA U MUZEJSKU GRAPU I
MUZEJSKU DOKUMENTACIJU

Clanak 6.

Mugzej je duzan svim zainteresiranim osobama pod jednakim uvjetima omoguéiti uvid u
muzejsku gradu i dokumentaciju, sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 7.

Koristenje muzejske grade i dokumentacije Muzeja u komercijalne svrhe ureduje se posebnim
ugovorom izmedu Muzeja i zainteresirane strane, sukladno op¢im aktima Muzeja 1 posebnim
propisima.

Clanak 8.

Muzejska grada i dokumentacija moze Se dati na uvid samo u prostorijama Muzeja pod
uvjetima kojima su zajamcene sigurnost i primjerena uporaba povjerene grade i
dokumentacije.

Clanak 9.

Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju Muzeja priviemeno se moze uskratiti ako je ona
oStecena, ako je na stru¢noj obradi, restauraciji ili posudbi te ako je uvid ve¢ odobren drugoj
osobi.

U slu¢aju priviemenog uskra¢ivanja uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju, isti ¢e, u skladu
s objektivnim okolnostima, korisniku biti omoguéen u razumnom roku.

Clanak 10.

Muzejska grada i dokumentacija Muzeja daje se u pravilu na uvid u obliku preslika i snimaka.
Ako preslici ili snimke ne postoje, Muzej je duzan na zahtjev korisnika, a uz prethodno
odobrenje ravnatelja, organizirati snimanje izvorne grade i dokumentacije, na troSak
podnositelja zahtjeva.

Pregled muzejske grade i dokumentacije korisnicima se daje besplatno.

Izvorna muzejska grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo ako ocuvanost grade to
dopusta 1 ako to zahtijjeva struCna i znanstvena metoda rada.

Clanak 11.

Za ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju Muzeja korisnik podnosi pisani
zahtjev na posebnom obrascu koji je sastavni dio ovoga Pravilnika. U obrazac se obavezno
upisuju Osobni podaci: ime i prezime, zanimanje, adresa i kontakt podnositelja Zahtjeva,
prema potrebi institucija, tema /predmet istrazivanja i svrha uvida u muzejsku gradu i
dokumentaciju.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju daje ravnatelj Muzeja ili osoba koju on
zaduZzi.



Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju daje se ako je mogu¢e odmah, a
najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva. U slu¢aju odbijanja zahtjeva, na
obrascu se navodi razlog.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju vrijedi samo za osobu koja je podnijela
zahtjev, te ona potpisuje da je upoznata s na¢nom 1 uvjetima uvida u muzejsku gradu i
muzejsku dokumentaciju.

Clanak 12.

Mugzej je obavezan voditi evidenciju korisnka pomocu propisanog obrasca Zahtjevaza
ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Hrvatskoga skolskog muzeja
koji je sastavni dio ovoga Pravilnika. O davanju muzejske grade i dokumentacije na uvid, na
temelju ispravno popunjenog i odobrenog Zahtjeva, brinu nadlezni kustosi i dokumentarist.

Evidenciju korisnika vodi dokumentarist kojemu se dostavlja popunjen i potpisan obrazac
Zahtjeva koji on dopunjava predvidenim internim podacima. Upotpunjeni se obrazac Zahtjeva
pohranjuje u materijalnom ¥ili digitalnom obliku abecednim redom prezimena i imena
korisnika 1ili kronoloskim redosljedom prema datumu podnoSenja zahtjeva. Na osnovu
podataka u ispunjenim obrascima vode se evidencije korisnika koji su ostvarili uvid u
muzejsku gradu, uvid u muzejsku dokumentaciju te koji su koristili snimke ¥ili preslike
muzejske grade 1 muzejske dokumentacije za publiciranje.

Kustosi zbirki u izvje$¢ima o radu iskazuju broj korisnika, koli¢inu koritenje muzejske grade
i dokumentacije i broj preslika.
Clanak 13.

Ravnatelj Muzeja odbit ¢e zahtjev za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju osobi za koju
mu je poznato da je protiv nje podnesena prijava zbog radnji koje su dovele do ostecenja,
uniStenja ili gubitka muzejske grade i muzejske dokumentacije ili je protiv nje pokrenuta
istraga ili se vodi kazneni postupak.

Clanak 14.

Osteéivanje, uniStenje, otudivanje ili pokusaj otudivanja muzejske grade i dokumentacije
kazneno je djelo prema odredbama Kaznenog zakona Republike Hrvatske.

Protiv osobe koja muzejsku gradu i dokumentaciju namjerno osteti, izobli¢i, uniSti i ucini
neupotrebljivom, te je prisvoji ili pokusa otuditi Muzej obvezno podnosi kaznenu prijavu
nadleznom tijelu drzavne vlasti, sukladno zakonu.

Clanak 15.

Muzej naplac¢uje odredene usluge korisnicima muzejske grade i dokumentacije prema
vaze¢em Cjeniku usluga Hrvatskoga Skolskog muzeja koji je prilog ovome Pravilniku.



I1l. OBVEZE KORISNIKA

Clanak 186.

Korisnik je obvezan s muzejskom gradom 1 muzejskom dokumentacijom postupati pazljivo te
ih ne smije ni na koji na¢in ostetiti ili dovesti u okolnosti koje mogu prouzrociti njihovo
ostecenje, uniStenje, gubitak i naruSavanje integritetu grade.

Clanak 17.

Ako korisnik na bilo koji na¢in muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju osteti, izoblii,
zagubi, uniSti ili u¢ini neupotrebljivom duzan je nadoknaditi nastalu Stetu.

Clanak 18.

Za svaku Stetu 1 povredu necijeg prava nastalu koriStenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije Muzeja odgovara osoba kojoj je odobreno koristenje grade i dokumentacije.

Potpisom Zahtjeva korisnik je upoznat s time da pri pretraZivanju i koriStenju muzejske grade
moZze doci do uvida u osobne podatke ili druge podatke koji nisu dostupni javnosti, odnosno Cijim bi
objavljivanjem ili omoguc¢ivanjem uvida neovlasStenim osobama moglo do¢i do povrede prava ili
interesa trecih osoba, ukljuCuju¢i autorska i srodna prava i druga zakonom zasti¢ena prava ili
vrijednosti. Podatke za koje sazna iz grade koje mu Muzej na uvid nece koristiti na nacin koji bi
mogao nastetiti pravima ili interesima trec¢ih osoba niti javnim interesima.

Clanak 19.

Korisnik je upoznat s time da Muzej ne prihvaca bilo kakvu odgovornost za Stetu koja bi nastala
tre¢im osobama kao posljedica koriStenja muzejske grade, preslika grade ili podataka iz grade od
strane korisnika grade.

Korisnik se obvezuje, pod materijalnom i kaznenom odgovornosc¢u, da ¢e uslucaju povrede prava ili
interesa trecih osoba zbog objavljivanja ili omogucavanja uvida u podatke neovlastenim osobama sam
snositi svu odgovornost prema tre¢im osobama i da ni na koji nac¢in ne¢u dovoditi u pitanje da je
Muzej slobodan od odgovornosti za takve povrede prava ili interesa trecih osoba.

Clanak 20.
Korisnik je obvezan u publikacijama i stru¢nim radovima u kojima koristi muzejsku gradu 1
dokumentaciju dobivenu na uvid uredno navesti izvor i podatke o viasniku, odnosno Muzeju.
Clanak 21.

Za publiciranje muzejske grade i dokumentacije korisnik je obvezan pisanim putem zatraZiti
posebno odobrenje ravnatelja Muzeja. Obrazac Zahtjeva za objavijivanje muzejske grade i
dokumentacije Hrvatskoga skolskog muzeja prilog je ovom Pravilniku.

U slucaju publiciranja koriStene grade i dokumentacije, korisnik je duzan predati Muzeju
obvezni primjerak publikacije u kojoj je objavio gradu i dokumentaciju.



Muzej moZe urediti medusobna prava i duznosti s korisnkom u postupku publiciranja
muzejske grade i dokumentacije posebnim ugovorom u kojem se broj obveznih primjeraka
odreduje u skladu s profilom Muzeja 1 specifitnostima publikacije.

IV.  POHRANA | POSUDBA MUZEJSKE GRADE I MUZEJSKE
DOKUMENTACIJE

Clanak 22.

Muzej moze na temelju pisanog ugovora povjeriti muzejsku gradu i dokumentaciju na
Cuvanje iradi izlaganja drugom muzeju, drugoj pravnoj osobiili drzavnom tijelu samo ako
mu oni jamée sigurnost 1 primjereno cuvanje povjerene im grade i dokumentacije.
JamCenje sigurnosti podrazumijeva imovinsko 1 primjereno tehnicko osiguranje muzejske
grade uobiCajeno za izlozbene prostore i Cuvaonice.

Primjereno Cuvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijjeva smjestaj muzejske grade i
dokumentacije prema pravilima struke.
Clanak 23.

Muzejska grada i dokumentacija povjerava se na Cuvanje iradi izlaganja na temelju ugovora o
posudbi, odnosno o pohrani (ostavi), sukladno posebnim propisima.

Muzej moze povjeriti muzejsku gradu i1 dokumentaciju drugim institucijama pod uvjetom da
je ona inventarizirana i snimljena.
Clanak 24.

Ugovor o posudbi muzejske grade ili dokumentacije obavezno sadrzi odredbe o uvjetima
posudbe, podatke o posuditelju, popis posudene grade i1 dokumentacije, naznaku o vremenu
trajanja posudbe, priloZzen popis s procjenom vrijednosti muzejske grade i dokumentacije koja
se posuduje te odredbe o osiguranju 1 cuvanju muzejske grade i dokumentacije.

Clanak 25.

Za posudbu izvorne muzejske grade obavezno je prethodno imovinsko osiguranje za shucaj
njezina oStecenja, uniStenja, krade te gubitka.

Prethodno je potrebno pribaviti osiguranje sklapanjem ugovora o osiguranju s osiguravaju¢im
drustvom na puni iznos vrijednosti ili se iznimno moze pribaviti odgovarajue bankovno,
odnosno drzavno jamstvo.

Ugovor o posudbi muzejske grade i dokumentacije u drzavnom vlasniStvu stranoj fizickoj ili
pravnoj osobi Muzej obvezno dostavlja na prethodni uvid 1 miSlenje Ministarstvu kulture.

Clanak 26.

Ugovori iz ¢lanka 23. ovog Pravilnika trajni su muzejski dokumenti i obvezno se upisuju u
urudzbeni zapisnk Muzeja i pohranjuju u pismohrani Muzeja.



Clanak 27.
Na ugovor o pohrani muzejske grade i dokumentacije odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe

¢lanaka 24.125. ovog Pravilnika.

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Muzeja.

Pravinik je objavljen na oglasnoj plo¢i Muzeja 10. srpnja 2018. godine.

Ur. broj: 327-18
U Zagrebu, 10. srpnja 2018.

Dr. sc. Stefka Batini¢ Mr sc. Elizabeta Serdar
Ravnateljica Muzeja Predsjednica Muzejskog vijea Muzeja



